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A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO- BRASILEIRA -
UNILAB, por meio da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia (DEAAD), torna publico, por
este Edital, as Normas Gerais para o Processo de Sele¢ao de Tutores (as) a Distancia, para
cadastro de reserva, para Cursos de Especializacdo: Gestao Publica, Gestdao Publica Municipal,
Gestdo de Recursos Hidricos, Ambientais e Energéticos e Saude da Familia, modalidade a
distancia, ofertados pela UNILAB, em consonancia com o Sistema Universidade Aberta do
Brasil (UAB).

1. Requisitos para concorrer a vaga de Tutor (a) a Distancia

1.1—Para concorrer a uma vaga de Tutor(a) a Distancia, em Cursos de Especializa¢do, do Sistema
UAB, ofertados pela Unilab, os(as) interessados(as), independente do municipio onde residem,
deverdo preencher todos os requisitos a seguir descritos:

a) Comprovar ter vinculo publico (ser servidor ou empregado publico, ativo ou
aposentado, nas esferas municipal, estadual ou federal).

b) Comprovar ter formacgao pds-graduada: Especializagdo Concluida ou Mestrado (Em
andamento ou concluido) ou Doutorado (Em andamento ou concluido) em programa
e/ou instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).

c) Comprovar ter graduacgdo ou pds-graduagcdo em cursos que ofertaram disciplinas
iguais, analogas ou correlatas ao grupo de disciplinas ou disciplina para a qual estd se
candidatando, conforme Anexo 4 — Disciplinas agrupadas.

1.2 — N3o poderdo concorrer a vaga os candidatos que atuaram como bolsista da CAPES
na DEAAD e tenham sido desvinculados por ndo cumprimento de suas atribuicdes, em
um prazo de 5 anos da sua desvinculagdo, conforme Portaria de N2 183, de 21 de
outubro de 2016.

1.3 — Estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

2. Vagas oferecidas

2.1 - Serdo oferecidas vagas para cada grupo de disciplinas, relacionadas no Anexo 4, sendo
todas as vagas para cadastro de reserva.

3. Requisitos exigidos dos (as) candidatos(as)

3.1 - Possuir habilidade e facilidade de acesso e uso de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e-mail, chat, forum, etc.).
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3.2 - Ter disponibilidade de horario para trabalho com 20 (vinte) horas semanais, para
acompanhamento e mediacdo virtual das atividades de alunos das turmas, bem como interagdo
com docentes e coordenadores e equipes de gestdo, para formacgdo ao ser lotado(a) em uma
disciplina e para capacitacdes online, que serdo realizados conforme programacéo do curso e/ou
DEAAD.

3.3 - Ter formacdo e experiéncia académica compativel para orientar estudos e/ou trabalhos
académicos realizados no formato de ensino com pesquisa. Portanto, o tutor a distancia devera
ter dominio de métodos e técnicas de pesquisa, principalmente pesquisa-acdo e projetos de
intervencgao.

3.4 - Conhecer métodos, técnicas, materiais didaticos e recursos tecnoldgicos inerentes a
educacdo na modalidade a distancia.

3.5 - Estar ciente que exercerd a tutoria a distancia na modalidade tutoria por grupo de
disciplinas, e que, portanto, devera dominar os contetdos didaticos das disciplinas do curso,
conforme disposto no Anexo 4: Disciplinas agrupadas desse edital.

3.6 — No momento da atuagdo, o Tutor ndo podera estar vinculado a nenhum programa do qual
seja beneficiado de bolsa, conforme Lei n° 11.273/2006 que proibe o acimulo das bolsas.

4. Responsabilidades da tutoria a distancia

4.1 - Assessorar os docentes e os tutores presenciais em todas as atividades que se fizerem
necessarias ao bom andamento do curso.

4.2 - Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados.

4.3 - Corrigir as atividades e fornecer feedback que permita a avaliagdo continuada, no prazo
maximo de 24 horas.

4.4 - Responder com presteza e cordialidade aos e-mails recebidos de docentes e/ou
coordenadores e/ou equipes de gestdo, sendo o prazo para as respostas de e-mails 24 horas.

4.5 - Participar de toda atividade sincronas e assincronas sugeridas pelo docente e ou
coordenacao de curso ou DEAAD.

4.6 - Estar atento ao nivel de interatividade dos docentes e/ou discentes, para identificar quais
docentes e/ou discentes ndo estdo interagindo com a tutoria a distancia e/ou docentes e/ou
discentes e tentar resgatar a relagdo interativa.


https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/UrlPublicasAction.php?acao=abrirAtoPublico&sgl_tipo=LEI&num_ato=00011273&seq_ato=000&vlr_ano=2006&sgl_orgao=NI
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4.7 - Manter registro atualizado sobre as auséncias, realiza¢gdes de atividades, dificuldades e
solicitacdes de discentes, docentes e tutores presenciais.

4.8 - Participar de reunides online, com docente formador ao ser lotado em uma disciplina. Ha
obrigatoriedade de participacdao nas formacgdes, sendo que a nao participacao podera incorrer
em desligamento do quadro de tutoria.

4.9 - Auxiliar os coordenadores de curso, do Sistema UAB e da DEAAD, no desenvolvimento de
sistemas de avaliacdo e monitoramento quanto ao desempenho discente, docente e de tutoria
presencial, notadamente mediante a andlise de desempenho discente nas provas, avaliacoes e
atividades propostas pelo corpo docente do curso.

4.10 - Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e esclarecer duvidas dos alunos sobre o tema.

4.11 - Propor grupos de estudos e outras atividades individuais e em grupo orientados pelo
docente formador ou pela tutoria presencial ou coordenacao do curso.

4.12 - Apresentar relatorios por disciplina.

4.13 - Incentivar e estimular o aluno para o uso das tecnologias, valorizando o estudo e a
experiéncia de cada um.

4.16 - Auxiliar os alunos no uso do ambiente virtual e do préprio sistema académico.
4.17 - Disponibilizar e fornecer informacdes relacionadas a disciplina.

4.18 - Acompanhar e orientar as atividades propostas nas disciplinas e nos trabalhos realizado,
promovendo articulacdo entre o ensino e o processo educativos dos discentes.

4.19 - Participar dos encontros virtuais, com alunos, docentes ou coordenag¢des de curso ou da
DEAAD.

4.20 - Atualizar-se constantemente com os acontecimentos da Universidade e da Coordenacao
do Curso e outras atribuicdes especificas da funcdo que nido estejam elencadas nesta Chamada
Publica.

5. Do vinculo institucional

5.1 - O(a) candidato(a) selecionado(a) que for convocado(a) para atuar, recebera bolsa da
Coordenacdo de Pessoal do Ensino Superior (CAPES), pelo periodo em que permanecer
acompanhando a(s) disciplina(s).

5.2 - O valor da bolsa académica é de RS 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais)
correspondente exclusivamente, ao més de atuagao.
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5.3 - Os(as) tutores(as) selecionados(as), que nao fagam parte do quadro efetivo da Instituicdo,
nao terdao nenhum vinculo empregaticio com a Universidade Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira ou com o governo federal, sendo o valor da bolsa académico depositado diretamente
pela Capes em conta corrente e banco informado pelo tutor ou tutora, selecionado e indicado
pela Unilab.

5.5 -0 pagamento da bolsa estd condicionado a entrega do Termo de Compromisso do Bolsista,
devidamente preenchido e com a assinatura reconhecida, presencialmente, em cartodrio.

5.4 - A bolsa podera ser suspensa a qualquer tempo, a pedido da Coordenacdo de
Acompanhamento Pedagdgico — NAP e/ou da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia -
DEAAD, em caso de ndo cumprimento das atividades, sem justificativa, por parte do bolsista.

6. Das inscrigOes

6.1 - Alinscrigdo serd realizada, gratuitamente, exclusivamente via Internet, por meio do
endereco eletrénico http://sigaa.unilab.edu.br/sigaa/public/processo seletivo/lista.jsf, das
00h00min do dia 07 de Junho de 2017 as 23h59min do dia 18 de Junho de 2017, observando
o horario de Fortaleza.

6.1.1- A inscricdo podera ser feita conforme procedimentos a seguir:
a) acessar a pagina do presente processo seletivo, no  sitio
http://sigaa.unilab.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf, no qual estardo
disponiveis, on-line, este Edital;

b) preencher integralmente o formulario de inscri¢do online e fazer o carregamento dos
arquivos eletrénicos dos documentos exigidos no item 4.3 e Anexo |.

6.2- Somente sera admitida uma Unica inscri¢do por candidato (a) para este edital.

6.3 - O candidato devera, no momento da inscricao, anexar eletronicamente o documento
digitalizada em PDF (com limite de 5MB para cada arquivo anexado), da seguinte
documentacgao:

a) Copia do Registro Geral de Identidade;

b) Coépia do Cadastro de Pessoa Fisica;

c) Copia de comprovante de residéncia;

d) Certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral
(http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/situacao-eleitoral);

e) Copia do diploma comprovando nivel superior,

f) Codpia de certificacdo de pds-graduacdo, concluida ou em andamento;

g) Cobpia do histdrico de pds-graduacao;


http://sigaa.unilab.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf
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h) Curriculum Lattes resumido (somente dos Ultimos trés anos e exclusivamente as
relacionadas com a fungdo), com a comprovacdo das informagdes pontuadas no
Anexo | em conformidade com o ANEXO II.

i) Comprovante de vinculo publico, termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira
de trabalho,

6.5 - A documentacdo que nao estiver legivel ndo sera considerada para efeitos de pontuacao
na analise curricular.

6.6 - O candidato que ndo anexar eletronicamente toda a documentacao solicitada no item 6.3
durante o periodo da inscricdo ndo serd considerado participante do processo seletivo.

6.7 - A DEAAD nado se responsabilizard por solicitacdo de inscricdo ndo efetivada por motivos de
ordem técnica, falhas de comunicacdo, congestionamento de linhas de comunicagdo ou outros
fatores que impossibilitarem a transferéncia dos dados;

6.8 - Os originais ou cépias autenticadas devem ser entregues somente quando houver
convocacdo, se ofa) tutor(a) for selecionado. Na contratacdo haverd também a entrega do
documento Termo de Compromisso de Bolsista CAPES, com a assinatura reconhecida,
presencialmente, em cartério, conforme item 10.

6.9 — Os recursos por indeferimento de inscricdo serdo recebidos apenas no e-mail
selecaodeaad@unilab.edu.br, e serdo aceitos apenas por possiveis inconsisténcias nos
documentos apresentados ndo cabendo a inser¢do e/ou apresentacdo de novos documentos.

7. Do processo seletivo
7.1 - A selecdo constara de analise de curriculo.

7.2 - Na analise de curriculo serdo considerados apenas itens do curriculum lattes do
candidato(a) que sejam efetivamente comprovados e apresentados no Anexo 1 - Tabela com
critérios e pontuagdo para anadlise de titulos de acordo com o Anexo 2 — Disciplinas agrupadas
por drea e por curso, cuja pontuagdo obtida serad convertida para notas na escala de 0 (zero) a
100 (cem) pontos.

7.3 - A ndo comprovacgdo dos titulos e outros itens pertinentes, na documentacdo entregue,
implicam na desclassificagdo automatica do candidato.

7.4 - A nota final de classificacdo serd o somatério das notas obtidas na andlise de curriculo
conforme Anexo 1 - Tabela com critérios e pontuac¢do para analise de titulos e determinara a
ordem de classificagdo por disciplina.


mailto:selecaodeaad@unilab.edu.br

Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia — DEAAD
Selecdo de Tutores (as) a Distancia, para cadastro de reserva para atuar em Cursos de
Especializacdo, modalidade a distancia, do Sistema UAB, ofertados pela UNILAB
Edital DEAAD — 005/2017

7.5 - Ocorrendo igualdade de nota final de classificagdo, o desempate sera definido
considerando- se os critérios abaixo, na seguinte ordem:

a) Maior pontuacdo considerando a Tabela 2 — Graduag¢do do Anexo 1 - Tabela com
critérios e pontuacdo para analise de titulos;

b) Maior pontuacdo considerando a Tabela 4 - Experiéncia Profissional do Anexo 1 -
Tabela com critérios e pontuacdo para anadlise de titulos;

b) Maior pontuagdo considerando a Tabela 5 - Cursos de Formacdo em EaD do Anexo
1 - Tabela com critérios e pontuacdo para analise de titulos;

¢) Maior tempo de exercicio na tutoria virtual em EaD;

¢) Maior tempo de exercicio na docéncia no magistério superior em EaD;

d) Maior idade.

7.6 - O(a)s candidato(a)s a tutor(a)s deverdo informar em seus curriculos, mediante
comprovacgao, os seus conhecimentos em EaD, os quais serdo julgados pelos avaliadores como
satisfatdérios ou insatisfatdrios, ndo sendo esse item considerado como eliminatodrio;

7.7 - Caso o(a) candidato(a) seja aprovado (a) nos demais itens do processo seletivo e tenha os
seus conhecimentos em EaD considerados insatisfatérios, podera ser convocado para cumprir
capacitacdo especifica na matéria, quando o seu desempenho serd determinado para constar
da sua avaliagdo final.

8. Do Resultado parcial

8.1 - Os(as) candidato(as) deverdo acessar o resultado parcial desse processo seletivo no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/, no dia 05/07/2017.

8.2 - Os recursos por discordancia do resultado parcial da andlise curricular serdao recebidos
apenas no e-mail selecaodeaad@unilab.edu.br, e serdo aceitos apenas por possiveis
inconsisténcias nos documentos apresentados ou no calculo da pontuacdo obtida, ndo cabendo
a insergdo e/ou apresentagdo de novos documentos para contagem de pontos.

9. Do Resultado Final

9.1 - O resultado final da classificagdo do(as) candidato(as) serdo divulgados apds o periodo
destinado para recursos da ordem de classificacdo conforme itens 7.4 e 7.5.

9.2 - Os(as) candidato(as) deverao acessar o resultado final desse processo seletivo no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/ no dia 10/07/2017.


mailto:selecaodeaad@unilab.edu.br
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10. Da Convocagao

10.1 - O(a)s candidato(a)s classificados serdo convocados conforme a oferta das disciplinas dos
cursos deste edital.

10.2 — No ato da convocacdo, o(a) candidato(a) devera apresentar os originais ou copias
autenticadas dos seguintes documentos:

a) ficha de cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista com firma reconhecida;
b) copia autenticada do Registro Geral de Identidade;

c) copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

d) certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

e) copia de comprovante de residéncia;

f) cépia autenticada do termo de posse ou contrato de trabalho ou carteira de
trabalho;

g) cépia autenticada do ultimo contracheque;

h) cépia autenticada do diploma comprovando nivel superior;

i) copia autenticada do diploma de pods-graduacdo (especializagdo, mestrado ou
doutorado);

j) copia autenticada do historico de pds graduacgao;

K) copia autenticada comprovando todos os cursos e publicagGes importantes para as
disciplinas para as quais se inscreveu e/ou atividades profissionais que interessam
para a func¢do declaradas no curriculo lattes.

10.3. Os documentos deverao ser entregues presencialmente ou por SEDEX na UNILAB, Campus
da Liberdade, Avenida da Abolicdo, 3 — Centro, Redencdo — Ceard, CEP.: 62.790-000.

11. Disposigoes finais

A inexatiddo das declara¢ses, irregularidades de documentos ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o candidato, anulando-se
todos os atos decorrentes da sua inscri¢ao;

O(A) candidato(a) somente pode concorrer a grupos de disciplinas para as quais tenha a
formacdo exigida, conforme Anexo 4 desse Edital, podendo sua inscricdo ser indeferida caso
esta regra seja descumprida;

Todas as convocacdes e avisos referentes ao processo seletivo de tutores serdo divulgados no
site: http://www.unilab.edu.br/editais-cead/

E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de informacdes e a atualiza¢do
de seu endereco residencial e numero de telefone, durante o processo de sele¢do, nao se
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responsabilizando a DEAAD por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato, em
decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes. Isto se aplica especialmente ao
endereco de correio eletrénico (e-mail) informado;

Os itens deste processo seletivo poderdao sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou
acréscimos, enquanto nao consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou até
a data da realizacdo do correspondente item de selecdo, circunstancia que serd comunicada no
site: http://www.unilab.edu.br/editais-cead/

A aprovacdo do candidato na Selecdo ndo implicara a obrigatoriedade da sua admissao, cabendo
a administracdo da DEAAD o direito de aproveitar os candidatos de acordo com as suas
necessidades, na estrita observancia da ordem classificatéria.

N3do haverd nenhuma comunicac¢do individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato procurar os resultados no site: http://www.unilab.edu.br/editais-
cead/

A pessoa que porventura venha a ser selecionada, que ndo seja empregado publico terd a
responsabilidade por informar imediatamente a DEAAD/UNILAB a alteracdo do vinculo
empregaticio e perdera o vinculo como bolsista da CAPES, imediatamente apds a comunicacdo
a DEAAD.

O presente edital tem validade por um ano a partir da data da publicagao do resultado final,
podendo ser prorrogado por mais um ano. Portanto, todos os tutores e tutoras selecionadas
pelo presente edital (DEAAD 005/2017) devem se submeter a novo processo seletivo
independente de terem ou ndo sido chamados para o exercicio da fun¢ao, no periodo de dois
anos.

Os tutores e as tutoras selecionados que entrarem em exercicio da fun¢do, serdo bolsistas da
Capes e no exercicio da funcdo periodicamente serdo avaliados, podendo continuar ou ndo na
fungdo, dependendo do resultado das avaliagdes.

Os casos omissos referentes a realizacdo da Selecdo serao resolvidos pela DEAAD.
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12. Cronograma do Processo Seletivo.

Etapa Data
Divulgacdo do Edital 004/2017 06/06/2017
Periodo de Inscricdes 07 a 18/06/2017
Divulgacdo das inscri¢es deferidas ou indeferidas 23/06/2017

Recurso por indeferimento de inscrigdes (00:00 as 23:59, no e-mail:

selecaodeaad@unilab.edu.br). 26/06/2017
Resultado Final das Inscricdo Deferidas 28/06/2017
Anadlise de Curriculo 28 a2 30/06/2017
Divulgacdo Parcial do processo de andlise curricular 05/07/2017
Recurso do Resulta'do Parcial (00:00 as 23:59, no e-mail: 06/07/2017
selecaodeaad@unilab.edu.br).

Divulgacdo do Resultado Final 10/07/2017

13. Anexos
Anexo 1: Tabela com critérios e pontuagdo para andlise de titulos
Anexo 2: Disciplinas agrupadas.

Anexo 3: Termo de Compromisso

Profa. Dra. Maria Aparecida da Silva

Diretora de Educacgdo Aberta e a Distancia
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ANEXO |

Requisitos para a Inscri¢do/Critérios para a pontuacdo e analise de titulos e da
experiéncia profissional na selecio de bolsistas da Capes, como professor (a)
conteudista ou formador (a) ou como tutor (a) ou para atuagdao como Coordenador (a)
de Tutoria, nos cursos (de graduagao, pds-graduacao ou extensdao) na modalidade a
distancia, ofertados pela UNILAB.

A - CRITERIOS PARA PONTUAGAO E PARA ANALISE DE TiTULOS PARA FINS DE
CLASSIFICACAO (Assinale com X a fungdo comprovada com maior pontuag3o)

Tabela 1 - Fungao

DISCRIMINACAO PONTUACAO
Servidor docente do quadro efetivo da Unilab 10
Servidor Técnico Administrativo do quadro efetivo da Unilab 8
Professor efetivo de IES Publica 6
Servidor Técnico Administrativo de IES Publica 5
Servidor publico efetivo na esfera federal, estadual ou 4
municipal
Professor Aposentado de IES Publica, inclusive da Unilab
Empregado Publico na esfera federal, estadual ou municipal 2

Tabela 2 — Graduacdo

DISCRIMINACAO PONTUACAO
Graduacgao 1 25
Graduacao 2 20
Graduacgado 3 15

Tabela 3 — Pés-Graduacdo

DISCRIMINACAO PONTUACAO
Diploma de Doutorado 25
Discente matriculado em curso de doutorado 20
Diploma de Mestrado 15
Discente matriculado em curso de mestrado 10
Certificado de Especializacao 5
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Tabela 4 — Experiéncia profissional

DISCRIMINACAO PONTUACAO
Experiéncia como Tutor (a) Virtual em cursos de Pds-graduagao na 20
modalidade a Distdncia (no minimo 6 meses)
Experiéncia como Tutor (a) Virtual em cursos de Graduag¢ao na 18
modalidade a Distdncia (no minimo 6 meses)
Ter sido Professor Formador no curso de Graduacdo ou Pés-graduacao 15
na modalidade a Distancia (no minimo 6 meses)
Ter sido docente no curso de graduacdo ou pds-graduacao presencial 10
(no minimo 6 meses)
Experiéncia como Tutor (a) Presencial em cursos de Graduacdo ou Pds- 5
graduacdo na modalidade a Distancia (no minimo 6 meses)
Tabela 5 — Experiéncia com pesquisa e publica¢des cientificas
DISCRIMINACAO PONTUACAO
Pertencer ou ter participado de Grupo de Pesquisa 10
Ter experiéncia com Iniciacao Cientifica 8
Ter publicagdo em periddicos cientificos 6
Ter publicagdes em eventos cientificos 5
Ter publicagdes em jornadas cientificas ou encontros universitarios 3
Tabela 6 — Cursos de Formacao em EaD
DISCRIMINACAO PONTUACAO
Curso de Lato Sensu em Educacao a Distancia 10
Curso de Formacdo em Tutoria em EaD com carga horaria minima de 8
80 horas/aula.
Curso de Formacdo em Tutoria em EaD, com carga hordria minima de 6
40 horas/aula.
Cursos voltados para a modalidade a distdncia, com carga horéria 5
minima de 80 horas/aula
Cursos voltados para a modalidade a distancia, com carga horaria 3

minima 40 horas/aula
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